
刘燕彬 职业办公技能专业讲师

授课资质

擅长数据分析|商务呈现|逻辑思维领域课程

有 17 年以上的企业授课经验

连续多年北京电视台教育节目 OFFICE 课程特邀讲师

连续 5 年被中国讲师网评为办公系列明星讲师

连续 7 年成为中国联通北京公司 OFFICE 独家受聘讲师

连续 15 年微软中国授权认证讲师(MCT)

微软产品技术专家（MVP）

金山知识服务商高级认证讲师

结构性思维版权课程认证讲师

英国官方思维导图认证讲师（TLI）

美国项目管理协会项目管理专家

曾任：北京市计算机教育中心｜培训经理

曾任：微软中国区 OFFICE 技术护航 | 咨询师&培训师

曾任：千道 IT 新业态城市联盟 | 负责人之一

认证证书

Microsoft Certified Trainer(MCT)微软认证讲师

Microsoft Official Certification Master 微软办公系列授权认证大师

Microsoft Valuable Professional(MVP)微软最有价值专家

Microsoft Certified System Engineer(MCSE)微软认证系统工程师

Microsoft Certified Systems Administrator(MCSA)微软认证系统管理员

Microsoft Certified IT Professional(MCITP)微软认证 IT 专家



Certified Service By Kingsoft Office 知识服务商授权认证讲师

Microsoft Certified: Data Analyst Associate Power BI 数据分析师

Microsoft Certified: Data Engineer Associate Power BI 数据建模师

Microsoft Certified: Power Platform App Maker Associate Power BI 报表开发者

Tableau Desktop Specialist Tableau 桌面应用专家

Tableau Certified Data Analyst Tableau 数据分析师

Think buzan Licensed Instructor In Mind Mapping 英国官方思维导图认证讲师

Project Management Professional 项目经理认证

技术特长

精通 OFFICE 系列办公软件、TABLEAU 报表软件、POWER BI 报表软件、PROJECT 项目管理软件

专注结构化思维、数据分析思维、呈现与表达

辅导经验

曾为多家企业员工辅导工具使用、方法指导、思路设计，以下为部分工作成果：

1. 帮助某韩企财务人员指导财务模型的建立，时长：2 周，该人员顺利完成第一次年度财务核算任

务；

2. 帮助某国企人力资源干事指导编写 PPT 项目提案，时长：3 天，该干事项目提案顺利通过并与之

签约多期课程；

3. 帮助某德企办公人员从 Excel 到 Tableau 报表转型，时长：2 天，该人员在年终汇报中得到领导

认可。

实战经验

曾独立负责和协助团队完成多个项目，以下为部分参与项目：

1. 某国企需求：搭建人员考核、工资管理、竞聘管理模型

项目历时：10 天，本人独立负责，完成建模并已投入使用 3 年，目前继续维护升级工作；

2. 某国企需求：设计人力资源管理 BI 报表



项目历时：3 周，本人独立负责，完成报表并已投入使用 1 年；

3. 某日企需求：搭建生产部门数据化管理系统

项目历时：3 个月，本人部分参与，完成原始数据的整合和查询的搭建工作。

职业评价

1. 刘燕彬老师的讲师的知识储备非常丰富，授课逻辑清晰，讲解清晰易懂，实战性强，全程

节奏控制很好，在与培训机构的合作过程中评价很高；

2. 她的课程理论不是照搬书本，而是多年来沉淀的经验分享，学习人员都反应受益匪浅；

3. 她的案例来自企业真实案例脱敏，对未来使用落地非常有用；

4. 她的课程方案都根据自己经验编写，并不断完善创新，至今已出品很多经典课程，被权威

机构非常认可；

5. 她在辅导上认真专业，讲究效率和效果，在与机构的配合上，亲切朴实，并不断推出新方案

保持课题的新鲜度，成为机构在办公领域的热卖产品。

授课风格

启发式讲授、互动式教学、体验式学习，小组讨论、案例研讨、角色扮演、情景模拟、管理游戏。同

时遵循原则、工作还原、行为修炼、实践总结；及时反思、心灵感触、付诸行动。培训现场互动性强，

语言幽默生动，有激情和感染力；内容严谨而专注，有完善的教学体系，系统的课程设计。注重教、

练结合，培训实用实际，接地气能落地，好学管用；授课深入浅出，风格新颖、活跃，内容充实缜密，

思路开阔。

1. 开放式发问，调动学习积极性，宗旨是“将师生研讨课进行到底”；

2. 鼓励学员提问，让学员真正参与到课程中来，宗旨是“学习是一种享受“；

3. 优秀作品分享鉴赏，在学习课程内容之余拓展思路解锁思维限制，宗旨是“将创意进行到底“。

擅长课程

【品牌课程】

《基于 OUTLOOK 构建高效信息沟通流程》、《洞见数据价值，巧用数据思》、《巧用数据分析解读

数据的真相》、《数据赋能，PowerBI 系列专题》、《精通商业智能可视化，Tableau 全能实战系列》



《拒绝平庸：用 PPT 制造强势影响力》、《思维导图提高 10 倍效率的关键字提炼术》等十余门课程，

课程结合实际，既有理论深度，又能实践落地，累计授课 1000 多场，学员上万人，课程满

意度高达 95%以上。

【经典课程】

PPT

《PPT 进化：搭框架-懂工具-谋布局-巧呈现》、《商务 PPT 完美呈现的核心修炼》、《PPT 呈现思

维，信息可视化与完美呈现术》、《PPT 汇报思维，逻辑清晰的汇报与专业排版》等；

EXCEL

《EXCEL 做心里有数的商务达人》、《EXCEL 数据达人炼成记系列》、《EXCEL 利刃出鞘，函数思维、

方法与实战》、《EXCEL 数据透视分析达人实战》、《EXCEL VBA 实现自动化商务报告》等；

POWER BI

《EXCEL+POWER 智能数据管理与多维数据分析》、《基于 Power BI 的数据可视化方法、技术与实

战》、《精进 PBI，数据加工、建模与呈现技巧》、《PQ 工具智能清洗数据让你告别搬运工时代》、

《透视分析与 PowerPivot 超级透视实战》等；

结构化思维

《结构化思考与表达》、《思考与工具并用，思维导图让工作更高效》、《提高 10 倍效率的关键提

炼术》等；

数据思维

《巧用数据分析增强报告的说服力》、《活用数据驱动业务-数据分析思路与方法》等；

呈现表达思维

《超有逻辑报告书写作与呈现》、《可视化之道，生动的数据和准确的表达》等；

其他

《ACCESS 数据库管理系统开发》、《WPS 畅行职场的云端联动高效办公》、《WPS 高效汇报，商

业报告书全能速成实战》、《精进数据管理，电子表格全能速成实战》、《OFFICE 商务实战之提效



组合拳课程》、《PROJECT 项目经理实战演练》、《VISIO 图表管理之商务图表绘制技巧》、《PS

深入浅出学摄影作品后期处理秘笈课程》等。

培训名企

银行保险类：

银河证券、华融控股、中国银行、中国建设银行、招商银行、中信银行、浦发银行、兴业银行、中国工行

银行培训中心、平安保险及平安银行、交通银行、中信银行、瑞泰人寿保险、华旗资讯、光大永明、渣打

银行等。

医药医院类：

中国国药集团、中国生物医药、华润医药、辉瑞制药、诺和诺德、西安杨森、武田制药、金象药业、青岛

大学附属医院、连云港人民医院等。

通信类：

中国联通、中国移动、信息产业部、法国电信等。

汽车制造类：

奔驰、宝马、奥迪、本田技研、普利司通、雪铁龙、北京现代、东风日产、大众变速器、大众发动机、奥

迪销售部、比亚迪等。

其他类：

中国石油、北京市林业局、联邦快递、百事可乐、华润集团、首开集团等上百家国内外知名企业做过培训，

深受客户喜爱。

2020 年服务名企

央视国际、平安金融、平安普惠、中国国药集团、中国生物医药、克瑞国际、中荷人寿、斯派莎克、宝马、

奔驰、现代、大众、东风、迪安、仁恒地产、房地集团、鲁能集团、兵器大厦、渣打、阿美远东、华润北

贸、科汉森、百事可乐等。

2021 年服务名企

国网辽源、贺尔碧格传动、弗兰德、平安金服、恒瑞制药、斯派莎克、中心生态城、天津医药总公司、中

种国际、延锋安道拓、北京达信、安捷伦、普利司通、国药励展、晟朗、和记电讯、河北水电站、华润泉

州等。



2022 年服务名企

国家电网（长春、白城、成都）、中交集团、中生制药、捷孚凯、博格华纳、中种国际、PPG、中新生态

城、利拉伐、戴尔、上海平安人寿、上海平安大学、茱莉亚学院、中建宏达、大众汽车、现代汽车、国投

安信期货、汉飞航空、眉州东坡、爱芯元智、罗思咨询、利汉森、爱琴海集团、海鑫科金、北京公瑾等。

培训反馈

学员评价

 讲的内容正好是前几天工作中就遇到的问题，当时也找办法解决了，但是听课后发现老师提供的

方法更巧妙

 讲得很好，节奏也把握很好，学得内容都能跟上

 课堂节奏紧凑，讲解透彻，接受无难度

 太棒了，感觉没有听够。期待下次相聚

 线上课程完成度比预期要高，学员们积极参与程度很高，课程效果不亚于线下

 老师讲的很好，也算排的紧凑

 感觉线上授课方式非常适合这类培训

 老师讲得非常好，以后多多开展此类实用的课程，培训时间可以再多一些

企业评价

 课程讲得非常好，思路很清晰，干货非常多。

 我们也组织过很多课程，这堂课是大家反馈最好的。全天课程没有离席情况，下午来的人更多。

很实用，希望继续与刘老师有更多合作。

 刘老师的课就是很好，大家都很喜欢她。每次听说是刘老师的课，我们会员都报名非常火爆。

培训机构的评价

 本期课程总体满意度 10 分满分，感谢学员积极的评价和认可。取得如此好的成绩跟课程有序的组

织管理、讲师专业授课、学员们积极配合分不开，是大家共同努力取得的。

 刘老师讲授工具课程与其他老师不同，每个功能从结构到工作技巧都讲得很透彻，让我们既掌握

工具本身的使用技巧又能清晰区分每个功能的优缺点，使我们在遇到问题时更容易选择正确的做

法。

 合作过很多老师，刘老师讲课很有特色，是我遇到过的老师中非常优秀的，我们每次都尽可能跟

刘老师合作，客户都很满意，也给我们带来更多培训机会。



培训合影

医药企业 汽车企业

汽车企业 地产集团

保险集团 金融集团



中粮集团 中国平安

IT 企业 咨询企业

公交集团 汽车企业
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