中国韩国商会第38届会员企业职员视频业务培训(PPT)通知


○ 时间：2020.6.9(星期二)/ 6.10(星期三) 13:30~16:30（10:30可接入视频培训系统，进行测试）
○ 主题： 让PPT工作报告精彩无限
○ 培训规模：北京地区会员企业职员 70人(按报名先后顺序，人满截止，地方商会会员企业人员30人)
○ 培训方式：线上视频培训
○ 讲师： 刘燕彬 (微软中国认证讲师、埃森哲/IBM咨询公司特聘讲师)
○ 培训语言：中文
○ 培训费用：会员企业职员免费（每个公司2人以内）
○ 准备物品：需要用笔记本电脑进行视频培训(Office 2010及以上版本)
○ 报名方法：请于6月5日（星期五）)17:00前将参加培训人员的公司名、姓名、职务、
[bookmark: _GoBack]   手机号、邮箱地址等信息发送至china@korcham.net
○ 咨询：中国韩国商会事务局李东浩次长，Tel: 010-8453-9755~8 转 207 / Mobile: 13911401530(微信同号)
  * 网上视频培训链接地址和具体细节，6月8日下午将通过邮件向培训申请人员进行告知。
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附件： 培训中文提纲及内容介绍
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让PPT工作报告精彩无限
技巧课   	课时：2天（每天3小时，共6小时）
导    读
PPT 正参与着我们的商业活动，或是工作报告，或是产品展示，或是教学。大家都希望自己做的幻灯片脱颖而出，受到观众的夸赞。但是确实我们在制作幻灯片时存在一些问题。
例如：
1. 一套报告要花一整天时间制作，耽误自己的重要工作；
2. 精心设计的流程图风格早已过时，当今流行的风格还是盲区；
3. 如何做出像网上那些精美的模板，如何把模板快速应用到自己的报告；
4. 枯燥的文字怎么生动形象的表现出来？
5. 板书式PPT如何设计更专业？演讲式PPT如何与我配合度更高？
6. Excel中生成的图表在PPT中如何灵活调整，如何更适合幻灯展示？
这些问题都是影响幻灯片效率与效果的关键。只有解决这些问题才能让你脱颖而出，备受亲睐。
课程收益
本课程将帮助学员顺利、快捷完成PPT报告制作，提升PPT使用人员的商业呈现说服力，提高制作的效率与效果。不仅能做出PPT幻灯片，还能做出精彩，完美成功的专业幻灯片，成为PPT应用的高手。
我们会帮您解决的问题：
1. 轻松搭建工作报告型模板，从不会制作到掌握关键步骤，从拷贝别人模板到自己设计专业模板；
2. 掌握提升画面质量的排版方法，从杂乱无章到整齐专业的板书式画面，从平淡无奇到精致夺目的报告；
3. 掌握图表化呈现的方法，凸显内容逻辑，提升图表品质。
当然，在工作中报告书不仅需要精美专业的画面，还需要赢得观众口味的内容和符合观众的审美。这些在学习本节课程之后可以进修我们的独家精品课程《做赢得观众需要的报告书》，掌握说服力模型，受众3P分析法、结构化文案写作技巧、讲故事模型、6种强逻辑汇报框架等，让你的报告书最终脱颖而出。
课程大纲
开场
· PPT在商务中的适用场合及内容设计特点
· 商务幻灯片的定位，什么是我们该用的风格
主题一：轻松完成高质量的工作报告型PPT模板制作
· 根据演示需求选择适合的幅面
· 如何实现幻灯片内容更好匹配改变过的页面尺寸
· 批量统一报告中的字体和配色
· 报告中各种角色的设计特点：封面、目录、过渡页、正文、封底
· 用母版设计一套专业的模板
主题二：像排版师一样设计自己的版面
· 突出显示标题层次技巧
· 标题逻辑顺序互换技巧
· 标题与正文的区分技巧
· 字体的突出强调技巧
· 增强文字的可读性，必知字体常识
· 图文混排经典工具应用技巧
主题三：视觉符号的表现力图表之道
· 流程图类型图表绘制的四个要领（阵列提效、整体缩放、变形控制、格式复制）
· 将文本轻松转换成SMART ART图表（描述循环过程、分支结构、包含关系、对比关系等）
· 将SMART ART图示快速转成文本技巧
· 批量更换图表的配色、字体、提升图表气质的绝招
· 告别枯燥乏味的图表，让图表从这里开始创意
· 从EXCEL将图表迁移到PPT的技巧（更新、保持格式）
· 从EXCEL将表格迁移到PPT的技巧（更新、保持格式、突出标记）
主题四：幻灯片演示呈现技巧
· 用地图讲企业故事：最有范儿的热区域交互技巧
· 让目录活起来，基于目录做汇报的多分支交互技巧
· 提供给客户自行浏览加录制旁白的幻灯片
· 提升观众的好奇心，用地道的方式展播幻灯片
· 用专业方法应付突发事件
· 演播幻灯片时如何能够打小抄
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